
More chance to learn

일잘러의 보고서 작성법

모듈 주요 내용 방법 시간

비즈니스
문서 작성의

기본

•

•

•

•

강의

조별토론

개인작성

짝꿍토의

발표

피드백

6hr

좋은 문서의
특징1. 

논리적인 내용

•

•
이론학습
개인실습

짝꿍토의

조별작성

발표

좋은 문서의
특징2. 

간결한 문장

•

•

•

이론학습
개인실습

짝꿍토의

좋은 문서의
특징3. 

보기 좋은 편집

•

•

•

•

이론학습
개인실습

짝꿍토의

학습목표

● 비즈니스 문서 작성의 기본을 이해하고, 효과적인 문서 작성 프로세스를 적용할 수 있다.
● 논리적인 목차 구성과 Why-What-How-If 구조를 활용하여 명확한 문서를 작성할 수 있다.
● 핵심 내용을 간결하고 명확한 문장으로 표현하여 가독성을 높일 수 있다.
● 구조화, 표, 다이어그램을 활용하여 시각적으로 전달력이 높은 문서를 만들 수 있다.


